
 
 
 

El Instituto Tecnológico Superior de Purísima del Rincón 

 

 
Número: ADM005-23 

 

CONVOCA  

A participar en el proceso de selección para cubrir la vacante de la Auxiliar Extensión para Manuel 
Doblado preferentemente que viva en Manuel Doblado o en comunidades cercanas.  

 
Perfil: Estudios de Licenciatura o Ingeniería. 
 
Experiencia: 1 año en área educativa, Tutorías, programas de apoyo a estudiante, atención a clientes, manejo 
de office, oferta educativa, redes sociales. (Programas de apoyos  y funciones administrativas). 
 
Conocimientos en: Tutorías, manejo de grupos, archivística, redes sociales, conocimiento de zona Manuel 
Doblado. 
 

Habilidades requeridas:  
Disponibilidad de Horario. 
Manejo de vehículo estándar. 
Trabajo en equipo. 
Empático, proactivo. 
 
Actividades  
Tutorías, atención a estudiantes y docentes, archivística, elaboración de oficios, control y servicio en biblioteca, 
manejo de grupos, manejo de redes sociales, revisión reportes de asistencia, prefectura, oferta educativa, 
control de permisos, reportes, licencias, supervisión de ingreso. 
 
Sueldo y Prestaciones en entrevista. 
 
Jornada Laboral lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas. 
 
Personas interesadas enviar su CV al correo recursos.humanos@purisima.tecnm.mx colocando en el asusto el 
nombre de la vacante. 

 
DECLARATORIA.- El ITSPR cuenta con una Política en Igualdad Laboral y No Discriminación que se adhiere a su Certificación en la Norma 
Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminación, por lo que podrá participar cualquier persona, ya que no habrá 
discriminación en materia de apariencia física, cultura, discapacidad, idioma, sexo, género, edad, condición social, económica, de salud o 
jurídica, embarazo, estado civil o conyugal, religión, opiniones, origen étnico o nacional, preferencias sexuales o situación migratoria; así 
mismo el ITSPR no solicita certificados médicos de no embarazo y Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH) para el ingreso, permanencia 
o ascenso en el empleo. 
 
 

Purisima del Rincón Gto. a 01 de septiembre de 2023 
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